[image: ]


ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองคง
เรื่อง  คู่มืองานบริการประชาชน
.......................................

		ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารราอนุญาตของทางราชการ          พ.ศ. 2558   กำหนดให้การกระทำที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนซึ่งกำหนดขั้นตอน  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมคำขอ  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน
	
[bookmark: _GoBack]		อาศัยอำนาจตามมาตรา  7   แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558   องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองคง  จึงได้จัดทำกระบวนงานบริการสำหรับประชาชน  ดังนี้
1. การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
2. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
3. การจัดเก็บภาษีป้าย
4. การสนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภค
5. การช่วยเหลือสาธารณภัย
6. การรับเรื่องราวร้องทุกข์
7. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร
8. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 200ตารางเมตร
9. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200  ตารางเมตรา
10. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
11. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
12. การขออนุญาตจัดจำหน่ายสินค้าในที่หรือสาธารณะ
13. การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
14. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
15. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
16. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
17. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล
18. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่)กรณีผู้ขอจดเป็นนิติบุคคล
19. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่)กรณีผู้ขอจดเป็นบุคคลธรรมดา
20. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการ)
21. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(กรณีจดทะเบียนเลิกประกอบพานิชยกิจ)
22. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(กรณีขอตรวจดูเอกสารและขอคัดสำเนา)
23. การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์(กรณีขอออกใบแทนใบสำคัญ)
24. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองท้องถิ่น
25. การขออนุญาตใช้รถยนต์ รับ –ส่งผู้ป่วยไปสถานพยาบาล
26. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
27. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ
28. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
29. การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
30. การขอรับการซ่อมแซมไฟฟ้า
31. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
32. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)
33. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
34. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
35. การออกใบแทนใบอนุญาตกิจการสถานีบริการน้ำมัน
36. การออกใบแทนใบอนุญาตกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต).
37. การออกใบแทนใบอนุญาตกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
38. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21
39. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 เคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา  32
40. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
41. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
42. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33
43. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา 22
44. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
45. การแจ้งขุดดิน
46. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
47. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
48. การแจ้งถมดิน
49. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39  ทวิ

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

 ประกาศ ณ วันที่  20   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕8
 


 (นายสายัณห์  ม่านกลาง)
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